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Geachte eigenaar van Gouden Leeuw, 
 
Het huidige toegangssysteem (badges en sleutels) van Gouden Leeuw wordt binnenkort 
vervangen. Dat is een omvangrijk project waarbij uw medewerking nodig is. Lees daarom 
deze informatie goed door. En houd uw mailbox, uw brievenbus en de prikborden in de 
gaten. 
 

Hierna leest u  
 op welke dagen u persoonlijk uw sleutels kunt afhalen en uw badges kunt laten 

omprogrammeren in het kantoor van de huismeester 

 hoe u iemand kunt machtigen als u die dagen niet zelf langs kunt komen 

 hoe u de extra bestelde sleutels of badges kunt betalen 

 wat een sleutelverklaring is 

 hoe het uitreiken van sleutels en het omprogrammeren van badges verloopt 
 

Op welke dagdelen kan ik in het kantoor van de huismeester terecht?  
 In het schema hieronder staat per toren op welke dagen van 8 - 11 uur en van 17 -20 uur u 

(of uw gemachtigde) in het kantoor van de huismeester terecht kunt voor het afhalen van uw 
sleutels, het omprogrammeren van uw badges en het onderteken van de sleutelverklaring.  

 

Hoe kan ik iemand machtigen?  
 Als u als eigenaar niet persoonlijk langs kunt komen, kunt u iemand machtigen hiervoor.   

 Vul daarvoor het machtingsformulier volledig in (zie bijlage of kijk op Twinq).  

 Zorg dat uw gemachtigde dat formulier ontvangt en een geldig ID kan tonen (card, paspoort, 
rijbewijs).  

 De gemachtigde moet het machtigingsformulier overhandigen en zich op verzoek kunnen 
legitimeren.  

 Als u extra sleutels of badges besteld heeft, zorg dan dat uw gemachtigde de kosten hiervoor 
kan pinnen. Contact betalen is niet mogelijk. Zonder pinbetaling worden geen sleutels of 
badges uitgereikt.  

 

Hoe betaal ik de extra bestelde sleutels of badges? 
 Tot 10 april kon u extra sleutels en/of badges bestellen.  

 In tegenstelling tot eerdere berichten ontvangt u geen factuur van Twinss.  

 U kunt de kosten voor de extra sleutels en badges uitsluitend pinnen in het kantoor van de 

huismeester. Contant betalen is niet mogelijk. Zonder pinbetaling worden geen sleutels of 

badges uitgereikt. 

Wat houdt de sleutelverklaring in? 
 De sleutelverklaring geeft aan hoeveel sleutels en badges op uw naam als eigenaar 

geregistreerd staan.  

 Met het ondertekenen van deze verklaring kunt u als eigenaar aansprakelijk gesteld worden 

voor de gevolgen van onrechtmatig gebruik van de op uw naam geregistreerde sleutels en 

badges.  

 Zonder het ondertekenen van de sleutelverklaring ontvangt u geen sleutels of badges. 
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Hoe verloopt het uitreiken van sleutels en het omprogrammeren van badges?  
 Voor een vlotte afhandeling kunt u (of uw gemachtigde) alleen op de voor uw toren 

gereserveerde dagen van 8 tot 11 uur en van 17 tot 20 uur terecht in het kantoor van de 
huismeester. Als iedereen zich aan dit schema houdt, verloopt de verwerking en 
administratie efficiënter en plezieriger.   

 Neem alle badges mee die u wilt laten omprogrammeren! 

 Op verzoek dient u zich te kunnen legitimeren; neem dus ook een geldig ID (card, paspoort of 
rijbewijs) mee!  

 Als u extra sleutels of badges heeft besteld, dient u de kosten daarvan ter plekke te pinnen. 
Zonder pinbetaling worden geen sleutels of badges uitgereikt. Contant betalen is niet 
mogelijk.   

 Een gemachtigde overhandigt het machtingsformulier en kan zich ook legitimeren met een 
geldig ID (card, paspoort, rijbewijs). Uw gemachtigde dient ook eventuele kosten voor extra 
sleutels of badges te kunnen pinnen.  

 De omgeprogrammeerde badges en de nieuwe sleutels worden op uw naam als eigenaar 

geregistreerd. Zo is bekend wie welke badges en sleutels heeft.  

 U (of uw gemachtigde) ondertekent de sleutelverklaring voor het in ontvangst nemen en 

registreren van sleutels en badges. 

 Bewaar uw oude sleutels tot de sloten vervangen zijn; dat gebeurt tussen 11 en 15 juni.          

U ontvangt daarover begin juni meer informatie.  

 Het omprogrammeren van badges, het uitreiken van sleutels en het registeren daarvan, 

gebeurt door geschoolde, externe medewerkers; op die manier is uw privacy gewaarborgd. 

 Met de omgeprogrammeerde badges en de nieuwe sleutels houdt u na 15 juni toegang tot 

dezelfde torens en ruimtes als voorheen (de buitendeuren, de lifthal en de ruimte naar de 

boxen). U blijft ook toegang houden tot de toren waaraan u via de loopbrug gekoppeld bent.  

 Na 15 juni geven uw oude sleutels en niet-omgeprogrammeerde nergens meer toegang.  

 

Houd uw mailbox, uw brievenbus en de prikborden in de gaten. 
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Schema uitreiken sleutels en omprogrammeren badges 
 
Hieronder staat per toren op welke twee dagen van 8 – 11 uur en van 17 – 20 
uur u of uw gemachtigde in het kantoor van de huismeester (Gouden Leeuw 
107) uw badges kunt laten omprogrammeren, uw nieuwe sleutels in ontvangst 
kunt nemen en een sleutelverklaring ondertekent. U kunt uitsluitend op de voor 
u gereserveerde dagen terecht in het kantoor van de huismeester. Als iedereen 
zich aan dit schema houdt, verloopt de administratie en verwerking efficiënter 
en plezieriger.  
 

 Neem alle badges mee die u wilt laten omprogrammeren! 

 Op verzoek dient u zich te kunnen legitimeren; neem dus ook een geldig 
ID (card, paspoort of rijbewijs) mee!  

 U ontvangt gratis twee nieuwe sleutels. Als u extra sleutels of badges 
heeft besteld, dient u de kosten daarvan ter plekke te pinnen. Zonder 
pinbetaling worden geen sleutels of badges uitgereikt. Contant betalen is 
niet mogelijk.   

 Een gemachtigde overhandigt het machtigingsformulier en kan zich ook 
legitimeren met een geldig ID (paspoort, rijbewijs). Uw gemachtigde 
dient ook eventuele kosten voor extra sleutels of badges te kunnen 
pinnen. 

  
 

 
Torens 

Dag 1  
van 8 - 11 uur en 17 - 20 uur 

Dag 2 
van 8 - 11 uur en 17 - 20 uur 

1 en 2 Maandag 30 april Donderdag 17 mei 

3 en 4 Donderdag 3 mei Dinsdag 22 mei 
5 en 6 Maandag 7 mei Donderdag 24 mei 

7 en 8 Dinsdag 8 mei Maandag 28 mei 
9 en 10 Maandag 14 mei Woensdag 30 mei 
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