           Adviesgroep 

VvE Gouden Leeuw   Plan van aanpak project  _____Communicatie_________________________________

 Wie zijn betrokken? Wie willen jullie nog erbij betrekken? Vul naam, adres, telefoonnummer en mailadres in

1 Theo Jager
Contactpersoon/’kartrekker’
2 Hans van Riet
3 Miranda Broekhuijse
4
Wie nog erbij, welke expertise? 
Wat is het eindresultaat als het project is afgrond? Wat is er dan opgelost, afgerond, klaar, af,… 
Communicatieplan (wat communiceer je, wanneer, naar wie?)
Benodigde middelen vastgesteld
Draagvlak voor tijdige, open en transparante communicatie
Zo mogelijk centrale communicatielijnen over gemeenschappelijke VvE-zaken
Wat is een concreet resultaat over een maand? Concreet = zichtbaar, merkbaar, meetbaar.  Noem ook een datum.
Website (1e concept)
Inventarisatie communicatiekanalen
Wat hebben we nodig om tot dat resultaat te komen? Denk aan geld (hoeveel?), materialen (welke?), medewerking (van wie?) enz..
Budget voorlopig gelijkhouden: 1500 euro
Benodigde financiën/materialen
Hosting Website + plugins, papier, printers, supplies.
Medewerking van/benodigde expertise
Schrijvers, moderators, technische hulp (website, layout)
Hoe pakken we het aan? Wie doet wat? Bijvoorbeeld overleg plannen, telefoontje plegen, mail versturen, … Zie ook bijlagen Planning en Afsprakenlijst.
Doelgroepen vaststellen (zoals: (toekomstige) eigenaars, bewoners, huurders)
Contactpersonen vaststellen
Hoe informeren we de ALV (april)? Wie doet wat?   
Voorstel werkwijze laten accorderen. Najaar 2018 volgen nadere voorstellen.
Hoe zorgen we dat het resultaat behouden wordt?  Denk aan borging, protocol, procedures, archief enz. Lessons learned, tips, adviezen
Verantwoordelijkheden zoveel mogelijk spreiden; mensen opleiden om de site te beheren; handleiding maken
EVALUATIE: Wat hebben we gedaan de afgelopen periode? Wat ging volgens plan? Wat liep anders en waarom? Hebben we de resultaten behaald? Hoe ging de samenwerking?
Website is gebouwd, diverse functies toegevoegd, geschikt voor centrale opslag van documenten. Overlastformulier is al gebruikt door enkele leden.
Inmiddels is ook de mogelijkheid aanwezig om GL ruimtes te boeken voor interne vergaderingen / bijeenkomsten.
EVALUATIE: Wat kunnen anderen ervan leren? Tips en adviezen, ‘lessons learned’
Zorg dat er voldoende mensen met diverse competenties zijn, want het is ondoenlijk om zo’n groot alleen te doen
Planning. Wanneer komen we bij elkaar?
	Datum
	Tijd
	Waar
	Bespreekpunt(en)
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Afsprakenlijst. Wie doet wat wanneer?
	Naam
	Actie
	Deadline
	Resultaat

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Belangrijke data
	Datum
	Wat/actie
	Opmerking

	07 dec
	Gouden Leeuw Overleg 1
	

	13 dec
	AG Overleg Twinss
	1600

	13 dec
	ALV 2
	1930

	20 dec
	AG
	1930

	22 dec
	Nieuwsbericht uit
	Kopy voor 18 dec

	03 jan
	AG
	1930

	11 jan
	AG Overleg Twinss
	live

	17 jan
	Gesprek goed wonen2
	Voorstel: Hoe maken we het (weer/meer) gezellig, leuk, beter wonen en verblijven in GL? ‘nieuwjaarsborrel’

	18 jan
	AG
	1930

	24 jan
	Gouden Leeuw Overleg 2
	1930-2130: voortgang projecten

	25 jan 
	AG Overleg met Twinss
	Skype; avond

	1 feb
	Nieuwsbericht uit
	Kopy voor 29 jan

	8 feb
	AG Overleg Twinss
	live

	14 feb
	AG
	1930-2130

	20 feb
	Gouden Leeuw Overleg 3
	1930-2130: voortgang projecten

	21 feb
	AG Overleg Twinss
	skype

	28 feb
	Gesprek goed wonen 3a
	1400-1600 uur; Voorstel: door met Twinns of…?

	28 feb
	AG
	1930-2130

	1 mrt
	Gesprek goed wonen 3b
	2000-2200 uur:  Voorstel: door met Twinns of…?

	8 mrt
	AG Overleg Twinss
	skype

	9 mrt
	Nieuwsbericht uit
	Kopy voor 5 mrt

	14 mrt
	AG
	1930-2130

	20 mrt
	Gouden Leeuw Overleg 4
	1930-2130: voortgang projecten, voorbereiden ALV 

	21 mrt
	AG Overleg Twinss
	live

	28 mrt
	Gesprek goed wonen 4
	2000-2200Voorstel: presentatie nieuwe organisatiestructuur

	?? apr
	AG
	Plannen begin maart

	?? apr
	Gouden Leeuw Overleg 5
	Plannen begin maart

	?? apr
	AG Overleg met twinss
	Plannen begin maart

	?? apr
	ALV1
	Plannen begin maart

	?? apr
	ALV2
	Plannen begin maart


	Project
	AG Contactpersoon

	Bolletjes
	Martin  
	martinpdekoning@upcmail.nl
	06 558 224 09

	MJOP
	Martin
	
	

	Financiën
	Jan-Peter
	jp_meus@hotmail.com            
	06 547 377 85

	Verhuur
	Jan         
	j.blankert1@kpnplanet.nl        
	06 305 605 13

	Communicatie
	Herman  
	hermanboers57@gmail.com
	06 221 388 38

	Schone en veilige omgeving
	Jan
	
	

	Liften
	Jan-Peter   
	
	

	Twinss
	Martin/Ini/Herman
	ini.luyk@gmail.com
	06 100 619 68
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